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Mediante la presente, este despacho instruye a todo el personal de la Ger”ei@b’fa,;dé\,ibperacién
y Mantenimiento, en el marco de lo establecido en el Decreto Supremo N° 4709 de fecha 01
de mayo de 2022, realizar la programacion de vacaciones del personal para la gestion 2025
bajo los siguientes lineamientos:

1. Debido a que el personal operativo de la Gerencia trabaja conforme al rol de turnos, el
personal podra dividir su vacacion en un maximo de tres (3) periodos para la gestion
2025, previa coordinacion con su inmediato superior.

2. Cuando el personal tenga un saldo acumulado de vacaciones, podra programar hasta
12 dias (equivalente a 2 turnos de trabajo).

3. Para el caso del personal de operativo de linea, los jefes de Departamento,

~ Responsables de Mantenimiento, Supervisores de Operacién, responsable de Control
. y Monitoreo, seran los encargados de remitir la informacién centralizada de su personal
. dependiente corroborando que se cumpla con los descrito en el parrafo precedente, en
formato excel a los correos dyujra@miteleferico.bo, david.garcia@miteleferico.bo, la
fecha de presentacidn sera hasta el 19 de noviembre de 2024.

4. Para el personal de oficinas administrativas se habilitara un enlace para el
correspondiente llenado, cabe aclarar que las mismas debe ser coordinadas con los
jefes de Departamento y/o Gerente, teniendo también como piazo para el

correspondiente llenado el 19 de noviembre de 2024,
La Técnico Enlace Administrativo Operativo sera la responsable de la revision y
glidacion de la programacion de vacaciones 2025. La revision se realizara hasta el 22
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6. Posteriormente a la revisién, el personal debera cargar sus vacaciones en el sistema
de recursos humanos hasta el 25 de noviembre de 2024, una vez se haya recibido la
confirmacion de la programacion por parte de la jefatura correspondiente.

7. La aprobacién final de la programacion de vacaciones 2025 sera realizada por el
Gerente de Operacién y Mantenimiento y las Jefaturas correspondientes. La
aprobacién se llevara a cabo entre el 25 y el 28 de noviembre de 2024.

onsiderafa como un incumplimiento de las normas
en el Reglamento Interno de Personal V-

DGJ

c.c. Archive GOM “M| TELESERICO"

Ex Estacién Central — Teleférico Linea Roja S/N Zona Pura Pura - Telefono: (591) -2- 217 9300
www.miteleferico.ba
La Paz - Bolivia




